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administrativa de aplicacdo de
métodos e processos de maior
complexidade nomeadamente
programacéo, organizagio e
supervisdo do trabalho do pessoal
que coordena em conformidade
com as orientacdoes e diretivas
superiores definidas onde estdo
inseridas a contratagdo publica,
recursos humanos, expediente,
apoio administrativo. Na drea do
secretariado, designadamente
gestdo de agenda, programa e
organizagdo de reunides, arquivo e
expediente, atendimento
telefdnico, apoio aos orgaos
executivo e deliberativo da
freguesia, Na area da tesouraria,
nomeadamente proceder a
liquidac3o da despesa, cobranga
de receitas e depdsitos bancarios,
controlo do saldo da tesouraria,Na
drea juridica, tem fungGes de
instrugdo de processos de contra

Realizagdo e Orientagdo
para Resultados;
Orientacdo parao
Servigo Publico;
Responsabilidade e
Compromisso com o
Servigo; Organizacdo e
Métodos de Trabalho;
Conhecimento e
Experiéncia; Adaptacdo
e Melhoria Continua;
Inovagdo e Qualidade;
Comunicacgao.

Assistente
Operacional

Escolaridade
obrigatéria

Servicos Gerais

De acordo com os contitidos
funcionais da carreira

De acordo com os
contitdos funcionais da
carreira

Total

Aprovado pela Junta de Freguesia em 14/12/2021

y AP \Nmr\%&

Aprovado pela Assembleia de Freguesia em 29/12/2021




